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MATERIAS
BASICAS

Gestion de la documentacion juridica y
empresarial

Recursos humanos y responsabilidad
social corporativa

Ofimatica y proceso de la informacién
Proceso integral de la actividad comercial
Comunicacién y atencion al cliente
Inglés

Gestién de recursos humanos
Gestiodn financiera

Contabilidad y fiscalidad

Gestion logistica y comercial
Simulacién empresarial

Proyecto de administracién y finanzas
Formacion y orientacion laboral
Formacién en centros de trabajo

X7

SALIDAS

TRABAJO EN EMPRESA
UNIVERSIDAD
OTRO CICLO DE GRADO SUPERIOR

FINANZAS
I

o
PUESTOS DE
TRABAJO

Administrativa/o de oficina.

Administrativa/o comercial.

Administrativa/o financiero.

Administrativa/o contable.

Administrativa/o de logjistica.
Administrativa/o de banca y de seguros.
Administrativa/o de Recursos humanos.
Administrativa/o de la Administracion publica.

Administrativa/o de asesorias juridicas,
contables, laborales, fiscales o gestorias.

Técnica/o en gestién de cobros.
Responsable de atencién al cliente.

HABILIDADES

Administrar y gestionar una empresa

Realizar la gestion de existencias y
trdmites necesarios

Realizar la contabilidad y tramitar
los impuestos

Realizar la contratacion de personal
y confeccionar las néminas

Gestidn y atencién al cliente

Gestion de la financiacién | el
presupuesto y la tesoreria

Utilizar programas informéticos genéricos
y especificos de gestion
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Practicas Estancias en
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extranjero europeos

: o .
X B

: urratsbat

| Creaciony BOLSADE  Cursillos
y trabajar | puesta en TRABAJO

] marcha de gestionada

: proyectos por el

empresariales  centro



